Introducao ao
Servico de
Impressao Gratuita
para Estudantes

Este servico tem como objetivo disponibilizar
materiais indicados pelos docentes de forma
gratuita aos estudantes, apoiando seu
desenvolvimento académico e facilitando o
acesso aos recursos necessarios.

Sua implementacao foi resultado de discussoes
entre a entidade estudantil e a diretoria geral,
buscando melhorar o acesso a grafica, que antes
era restrito apenas aos servidores.
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Regras Gerais de Uso

Quem pode usar Materiais Permitidos
O servico esta disponivel para Somente materiais

todos os estudantes do indicados pelos docentes
Campus. O acesso sera feito ou relacionados

por meio de um formulario diretamente as disciplinas
de requisicao ou por podem ser impressos. O
representantes estudantis limite de copias sera igual a
autorizados. Nao havera quantidade de alunos na
atendimento individual, turma.

sendo necessaria a
autorizacao para a entrega e
retirada dos materiais.

Participacao Estudantil

A participacao dos representantes discentes € essencial para a
manutenc¢do e organizacao do servico, garantindo seu bom
funcionamento.




Procedimentos para
Solicitacao

Formulario de Requisicao

O formulario Google estara disponivel através das redes
sociais das entidades representativas, noticias oficiais do
Ifes, grupos de WhatsApp e outros canais de
comunicacdo. O preenchimento sera explicado durante
0 acesso ao formulario.

Prazo de Antecedéncia

As solicitacdes devem ser feitas com um minimo de 24
horas de antecedéncia para a grafica.

Grupo de WhatsApp

O grupo de WhatsApp tem o objetivo de fornecer
respostas rapidas as perguntas dos estudantes e indicar
gquem podera retirar o material na grafica, de acordo
com o horario disponivel.



Responsabilidade e Retirada de

Materiais

Conselho de
Entidades Estudantis

A conta foi criada para os
estudantes e o conselho atua
na intermediacao do servico
entre os estudantes e a
grafica.

Representantes
Autorizados

Todos os representantes
estudantis autorizados ou
indicados por e-mail para a
grafica podem retirar os
materiais. O procedimento
envolve a identificagdao do
representante no setor da
grafica.
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Local e Horario

A retirada dos materiais
pode ser feita no andar
térreo, final do corredor do
terceiro bloco, a esquerda da
entrada principal, de
segunda a sexta-feira, das 8h
as 20h.



Normas e Conduta

1 Conduta Esperada

Uso responsavel dos servicos da grafica, mantendo o respeito e a colaboracao para garantir o
bom funcionamento do servico.
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Suporte e Contato

E-mail Grupo de WhatsApp

ceeifesvitoria@gmail.com Suporte e duvidas com representantes estudantis
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Perguntas e
Respostas

Qualquer duvida referente aos servicos da grafica e
como utiliza-los pode ser esclarecida no grupo de
WhatsApp com os representantes estudantis.
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