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O QUE E O PAC

O Plano Anual de Contratacfes (PAC) € um documento que consolida
todas as contratagdbes que o0 orgao ou entidade pretende realizar ou
prorrogar, no exercicio subsequente.

Todas as contratacOes de bens e servicos, inclusive obras, servicos de
engenharia e contratagcdoes de solugdoes de tecnologia da informacéo e
comunicacfOes, que se pretendem realizar ou prorrogar no exercicio
subsequente, devem ser inseridas no Plano Anual de Contratacoes.

A elaboracao do Plano Anual de Contratacdes pelos 6rgaos integrantes da
Administracao Publica federal direta, autarquica e fundacional € obrigatoria.

Os setores requisitantes deverao incluir no sistema PGC as contratagcoes
gque pretendem realizar ou prorrogar no exercicio subsequente,
acompanhadas das informacdes descritas no art. 5° da IN n° 1, de 2019.




INFORMACOES IMPORTANTES

O PAC deve refletir ao maximo a previsdo de contratacdo e aquisicao de
bens e servicos do Campus Vitoria.

« Assim, ndao devem ser incluidos itens que destoem do previsto e,
consequentemente, destoem do préprio orcamento da unidade.

« O fluxo de toda elaboracédo e aprovacdo do PAC contam com etapas de
ajustes e adequacéao dos itens incluidos, efetuado pela Gestdo do campus,
caso necessario.

*  Fluxo simplificado do PAC:

s e THEEY = T )
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SOLICITAR ACESSO AO SISTEMA

Para os usuarios que ja cadastraram itens em anos anteriores,
caso tentem acessar o sistema e recebam a mensagem de

senha expirada, envie um e-mail para
e solicite uma nova senha.

Para o primeiro acesso, deve-se preencher um formulario e
enviar para o formulario

assinado.

aie Acesse o formulario:
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http://www1.dnit.gov.br/anexo/Anexo/Anexo_edital0999_10-00_0.pdf
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ANEXO Il
FORMULARIO PARA CADASTRO NO SIASG

1. IDENTIFICACAO DO USUARIO

Instituicao

Nome do Usudario

CPF

Fungao

Unidade Gestora

|CGdi§oIUASG I ;
Vitéria: 158416

Enderego

Telefones

Fax

E-mail

2. ATRIBUTOS PARA CADASTRO

Setor solicitante em

l Perfis Solicitados |

. geral: PAC-REQUI

Area de TI: PAC-TIC

Nivel de acesso

3. AUTORIZACAO PARA CADASTRO - CHEFE DA UNIDADE OU ORDENADOR DE DESPESAS |

Nome

iretor Geral

Cargo / Fungio

Unidade

4. TERMO DE RESPONSABILIDADE

penal.

Declaro estar ciente do conteddo do Manual de Orientagdo para Cadastramento de Usuario no
SIASG e das disposigbes do Termo de Responsabilidade, constante do ANEXO |. A infringéncia a
qualguer dos itens sujeita os responsaveis as penalidades legais, em Ambito administrativo, civil e

S




ASSINATURA PELO SIPAC DO FORMULARIO

Sugere-se que o formulario seja incluido no SIPAC e assinado por la. Veja
abaixo como faze-lo:

Acesse e cligue em Mesa Virtual -> Documentos ->
Cadastrar documento

Treinamento - SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administragdo e Contratos Ajuda? | Tempo de Sessio: 01:30 [EENTR i AN E
g Modulos ¢l webmail * Abrir Chamade
@ 2 =3 Portal Admin. ‘;‘ Alterar Senha m
# MopuLo pe ProTocoLo > lod MEsa VIRTUAL 1
Processos Despachos Memorandos Arquive Consultas Relatdrios

Cadastrar Documento

MESA 3 PROCESSOS PEMDENTES DE RECEBIMENTO NA UNIDADE v
Alterar Documentos

Confirmar Cancelamentos

Processos:
Documentos Sigilosos 3
Modelo de Documento
Mostrar 0 Itens Selecionados S @@ %
Movimentagao 3
Process Gerenciar Acesso Restrito na Unidade do por Enviado Em Prazo Natureza Situacdo
Registrar Dados do Documento Nenhum Processo Encontrado
onn
] | Cadastrar/Alterar Grupo Assinantes
aEa
] | Cadastrar/Alterar Assessores
INSTITUTO
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http://www.sipac.ifes.edu.br/

ASSINATURA PELO SIPAC DO FORMULARIO

Inclua as informacoes gerais do documento e, em seguida, o arquivo do
formulario (ja preenchido com seu nome, CPF e demais informagoes).

Dapos po DOCUMENTO

g Tipo do Documento: * FORMULARIO

*Assunlo do Documento: * |050.01 - NORMATIZACAD E REGULAMENTACAD SOBRE GESTAD ORCAMENTARIA E FINANCEIRA
—— — S—— — S———

- MNatureza do Documento: * | OSTENSIVO hl

Ostensivo: documento cujo teor deve ser do conhecimento do pdblico em geral e ficard dispenivel para

consulta na drea piblica do sistema.

" Documentos que contiverem informacées pessoais (CPF, RG, dados bancdrios, endereco...) devem ser

cadastrados como RESTRITO.

Assunto Detalhado Exemplo: Formulario de solicitacdo de acesso ao sistema PGC

(1000 caracteres/0 digitados)

Observacdes:

(700 caracteres /0 digitados)

Forma do Documento: * () Documento Fisico ) Escrever Documento ® Anexar Documento DigitaII

Dapos po DocuMENTO DIGITAL

Origem do Documento: * @ Documento Interno () Documento Externo [EI
Identificador: @
Ano: |0
$ Data do Documento: *[07/08/2020 |
Data do Recebimento: *|07/08/2020 E@

Responsdvel pelo Recebimento:

Tip B = w

INSTITUTO Arguivo Digital: Menhum ficheiro selecionado (Formatos de Arquivos Permitidos)
FEDERAL

Espfrito Santo

e

Nimero de Folhas: +

!, Para arguivos digitais serd necessario informar pelo menos um Assinante do Documento que rezlizou 2 confaréncia deste.




ASSINATURA PELO SIPAC DO FORMULARIO

Dapos po DocuMenTo DicITAL de X @

Origem do Documento: * @ pocumento Interno

Documento Externo @

Identificador: E
Adicionar Assinante
Ano: |0

Data do Documento: #(07/08/2020  [H] [ Winha Assinatura ol para

Data do Recebimento: #|07/08/2020 EEl ¥ Servidor da Unidade
vem ser

R ivel pelo Recebimento: -
Ssponsavel pelo Recshimente I‘l Servidor de Qutra Unidade
Tipo de Conferéncia: % | DOCUMENTO ORIGINAL A
. - Terceirizado
Argquivo Digital: Formulario Acesso SIASG.pdf Remover Arguivo
A
Ndimero de Folhas: |1 ‘& Externo

r .
¥, Para arquives digitais serd necessdrio informar pelo menos um Assinante do Docum: & Discente

Solicitar Indicagéo de Assinantes
X: Remover Assinante : Pend. de Autenticacdo .: Assin

ApOs incluidas as informacgoes ..o B o ] —
gerais do documento e O DADOS DO DOCUMENTO DIGITAL

Origem do Documento: * @ Documento Interno |

. N u Documento Externo 2]
arquivo, voce deve selecionar " N e —

*07/08/2020 [H]

0s assinantes (vocé mesmo e B = 2

Servidor da Unidade

Responsdvel pelo Recebimento:

o Diretor Geral). .

Arquivo Digital: Formulario Acesso SIASG.pdf Remover Arquivo

Nimero de Folhas: # |1 L& Externo

1", Para zrquives digitais serd necessdrio informar pelo menos um Assinante do Documento ¢ fir Discente

A Servidor de Outra Unidade I

Terceirizado

X : Remover Assinante : Pend. de Autenticacdo .: Assinado | SOlciauiica CauiEHESS Hanies
Grupo de Assinantes
ASSINANTES DO DocuMENTO @
- | Assinatura de Documento
x
| )

.. . - | Consulte no formulério abaixec por servidores de outras unidades.
anm «
. . . BUSCAR ASSINANTES DE UUTRA UNIDADE
. . 1 Mome do Servidor: % HUDSOMN LUIZ COGO (270383 - Docente )

leTITUTo 2 Adicionar Assinante
FEDERAL
Espfrito Santo

pr.sigtm01 - v5.8.7-KRE




ASSINATURA PELO SIPAC DO FORMULARIO

ApOs incluidos os 2
assinantes, vocé deve assinar
0 documento.

Depois que vocé assinou,
cliqgue em CONTINUAR.

INSTITUTO
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ASSINANTES

=

=

X : Remover Assinante : Pend. de Autenticacdo .: Assinado pelo Autenticador dc

po DocuMENTO 1 [ A ar ] [ Adicionar Assinante

Assinatura de Documento

Abaixo, confirme sua assinatura informando para qual fung8o deseja assinar o documento e, posteriormente, sua senha do sistema.

(&: Adicionar Fungéo @: Remover Fungdo 2
a: Servidor aﬂ: Reszponsavel Unidade

idastrar um

Eﬂ:Temeirizado &:I’." i 3_5_5: icagdo em Unidad

MinHas ASSINATURAS FEREN
Assinaturas @

Adicionar Fungdo

& Fungéo Ndo Informada

Senha: #

Confirmar | | Cancelar

! 3
Assinatura de Documento
| @) e
ﬁl) Fungio selecionada com sucesso.
Abaixo, confirme sua assinatura informando para qual fung&o deseja assinar o documento e, posteriormente, sua senha do sistema.

(©: Adicionar Fungio ©: Remover Fungio
2 servidor  (: Responsavel Unidade  £i: Terceirizado (3 Di #: Indicaciio em

NHAS ASSINATURAS
. _

@
@

I a COORDENADOR DE COORDENADORIA (TITULAR

Senha: & [sesssssssss

Cancelar



ASSINATURA PELO SIPAC DO FORMULARIO

Nao é necessario anexar nenhum outro documento entao clique em CONTINUAR
novamente.

Na parte de “interessados no documento”, o interessado é vocé mesmo.

ProTocoLo > CADASTRAR DocUMENTO > INFORMAR INTERESSADOS NO DOCUMENTO

i [ =

Dados Gerais Documentos Anexados

Interessados

Meste passo podem ser informados os interessados neste documento. Os interessados podem ser das seguintes categorias:

Servidor: Servidores da Universidade, onde serdo identificados pela matricula SIAPE (Sem o digito verificador);
Aluno: Alunos que serdo identificados pela matricula;

Credor: Pessoas fisicas ou Juridicas que sdo interessados no documento;
Unidade: Uma unidade da instituicdo;

Outros: Publico Externo, drgdos internacionais ou qualguer outro interessado que nédo se adeque aos citados acima.

Apés inserir todos os interessados desejados, prossiga o cadastro do documento selecionande a opgdo "Continuar >>"

1

U2 Dp0S DO INTERESSADO A SER INSERIDO
Categoria: @ servidor O Alune

O unidade

Outros
SERVIDOR

Servidor: # MORGANA DE FREITAS GUAITOLINI (2313978)

Motificar Interessado: #

Inserir

# Campos de preenc

@ Excluir Interessado

INTERESSADOS INSERIDOS NO Documento (0)
Identificador Mome E-mail
INSTITUTO —
FEDERAL enhum Interessa

Esprrito Santo =< Voltar Cancelari Continuar ==

Protocolo

Tipo




ASSINATURA PELO SIPAC DO FORMULARIO

Por fim, a Ultima informacao inserida é o setor de destino que deve ser VIT —
Coordenadoria Geral de Administracao, Orcamento e Financas. Clique em
continuar e depois em CONFIRMAR.

ProTOCOLO = CADASTRAR DocuMeENTO > INFORMAR DADOS DA MOVIMENTACAD INICIAL

i (3 - =

Dados Gerais Documentos Anexados Interessados Movimentacao Inicial

Nesse passo devem ser informados os dados da movimentagdo inicial do documento.

MOVIMENTACAD INICIAL

Origem Intena: % (O outrs Unidade ® Prépria Unidade
DaDOS DA MOVIMENTACAD

Unidade de Origem: VIT - COORDENADORIA GERAL DE ADMINISTRACAC, ORCAMENTO E FINANCAS (11.02.35.01.06.01)

Unidade de Destine: * [11.02.35.01 ) [VIT - COORDENADORIA GERAL DE ADMINISTRACAO, ORCAMENTO E FINANCAS (11.02.35. I

=] VIT - COORDENADORIA DE COMUNICAGAD SOCIAL E EVENTOS (11.02.35.01.04)
IT - COORDENADORIA DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO (11.02.35.01.03)
@ -] VIT - COORDENADORIA GERAL DE GESTAO DE PESSOAS (11.02.35.01.05)
=/C9 VIT - DIRETORIA DE ADMINISTRAGAO E PLANEJAMENTO (11.02.35.01.06)
ERS) VIT - COORDENADORIA GERAL DE ADMINISTRACAOD, ORCAMENTO E FINANCAY
] VIT - COORDENADORIA DE ALMOXARIFADO (11.02.35.01.06.01.09)
] VIT - COORDENADORIA DE CONTABILIDADE (11.02.35.01.06.01.03)
& (CJVIT - COORDENADORIA DE ENGENHARIA E MANUTENGAO (11.02.35.01.06.01.
] VIT - COORDENADORIA DE EXECUGAQ ORGAMENTARIA E FINANCEIRA (11.0:
SAVIT . CONRNDFNANNRIA NF GFSTAN NF CONTRATOR 44 N2 3R N4 MR N1 DAL

... Tempo Esperado na Unidade de Destino: (Em Dias)

aEne urgente: O sim @ wio
[] INFORMAR DESPACHO
INSTITUTO
FEDERAL << Voltar || Cancelar
Esp[ri to Santo # Campos de preenchimento obrigatorio.
Protocolo




ASSINATURA PELO SIPAC DO FORMULARIO

Apos o Diretor Geral assinar o documento, basta vocé baixar o PDF do
mesmo. Acesse a mesa virtual -> Documentos criados pela unidade.

# MoODuLO DE PROTOCOLO > b MESA VIRTUAL

Processos Documentos Despachos Memorandos Arquivo Consultas Relatorios
MESA VIRTUAL $ PROCESSOS PENDENTES DE RECEBIMENTO NA UNIDADE ~
PROCESSOS
PROCESS0S PENDENTES DE RECEBIMENTO NA UNIDADE
Internos PROCESS0S ABERTOS MA UNIDADE
PROCESS0OS NA UNIDADE
PROCESS0S CRIADOS PELA UNIDADE
. PROCESS0S ARQUIVADOS NA UNIDADE

Mostrar 25 v Processos 0 Itens Selecionados CIENCIA EM PROCESSOS

GRUPO DE TRABALHO
Processo Enviado por Enviado Em DOCUMENTOS AVULSOS

DOCUMENTOS PENDENTES DE RECEBIMENTO NA UNIDADE
%-
Nenhum Processo Encontrado [ DOCUMENTOS CRIADOS PELA UNIDADE
T T Pt
OUTROS
ASSINATURA DE DOCUMENTOS

CONSULTA GERAL DE PROCESS0S

INSTITUTO
FEDERAL
Esplrito Santo



ASSINATURA PELO SIPAC DO FORMULARIO

Encontre o seu documento e clique nele para exibi-lo.

# MobuLo pe ProTocolo > (o MEesa VIRTUAL

Processos Documentos Despach M d Arquivo Consultas Relatorios

DOCUMENTOS CRIADOS PELA UNIDADE hd

& |Topos A - »  TODOS DA UNIDADE v FLTROS [
= TODOS 333 [ i
Mostrar 25 ~ Documentos 0 Itens Selecionados o | B
0 Documento Unidade Atual Cadastrado Em Natureza Situacdo
(] 23148.000181/2020-10 <l VIT-CGAD (11.02.25.01.06.01) 07/08/2020 OSTENSIVO @ ATIVO =
N@ 122/2020 - FORMULARIO
onn
| | |
[ [ 1]
| | |
INSTITUTO
FEDERAL

Espirito Santo



ASSINATURA PELO SIPAC DO FORMULARIO
Cligue no icone abaixo para BAIXAR ARQUIVO.

# MopuLo pE ProTocoLo > o MEsa VIRTuaL > [2] DocuMenTos Criapos PeLa UNIDADE

DOCUMENTO N°© 122/2020 (23148.000181/2020-19)
FORMULARIO

@ Visualizacdo
Visualizac3o

i)

Dados Gerais

=

ANEXO Il
FORMULARIO PARA CADASTRO NO SIASG

~
E,' 1. IDENTIFICACAO DO USUARIO
Instituicao

Ocaorréncdas

Nome do Usudrio

INSTITUTO
FEDERAL
Espfrito Santo



SOLICITAR ACESSO AO SISTEMA

De posse do formulario devidamente assinado, basta envia-lo ao
e-mail

No primeiro acesso, o usuario devera acessar o site abaixo para
alteracao da senha:

INSTITUTO
FEDERAL
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INSTITUT
FEDERAI
Espfrito San

Rede Serpro

As informacgdes contidas nos sistemas informatizados do SERPRO - Servigo Federal de Processamento de Dados s3o protegidas por sigilo. As seguintes condutas constituem

infragoes ou ilicitos gue sujeitam o usuario deste sistema a responsabilizacdo administrativa, penal e civel:

a) 0 acesso nao-autorizado;

b) O acesso nao-motivado por necessidade de servigo;

c) A disponibilizacdo voluntaria ou acidental da senha de acesso;

d) A disponibilizacdo ndo-autorizada de informagdes contidas no sistema;

&) A quebra do sigilo relative a informagtes contidas no sistema.

Todo e qualquer acesso € monitorado e controlado. Proteja sempre sua senha. Quando encerrar as operagoes, tenha o cuidado de desconectar sua estacao de trabalho do

sistema. Ao teclar a opcdo "Avangar”, abaixo, o usuario declara-se ciente das responsabilidades acima referidas.

Fundaments legal: Constituicde Fedaral, Codigo Penal, Codigo Tributario Nacional.

ATENCAD: Clique aqui para obter o Guia de Usudric do HOD

Acesso Por Certificado Digital

Se voc ja possui Certificado Digital, clique no icone abaixo.

a2 Certificado
== Digital @

Acesso Por Usuario e Senha

Preencha os campos.

Codigo:

CPF

Senha; Insira a Senha

Senha recebida por e-
mail
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@ hod.serpro.gov.br/a83016cv/hodcivws/hodcivws.html

IBM Host On-Demand

Quando a senha for alterada com sucesso, esta tela em branco aparecera.

Figue atento pois o0 sistema exige que diversas regras de
seguranca de senha sejam atendidas.



ACESSANDO O PGC

De posse da nova senha escolhida, o usuario devera acessar:

M Planejamento e Gerenciamento de

o n Contratacées
Digitar seu CPF e sua senha. e
onm -
[ ] ]
==. Senha (igual do SIASG)
INSTITUTO

FEDERAL

Espfrito Santo m

Orientacoes de acesso



https://pgc.planejamento.gov.br/login

ACESSANDO O PGC

Cligue em PLANO ANUAL 2022:

MINISTERIQ DA ECONOMIA
SECRETARIA DE GESTAD

‘a Planejamento e Gerenciamento de Contratagoes

INICIO

SEJA BEM-VINDO{A), MORGANA DE FREITAS GUAITOLINI

Vocé se encontra na Unidade Administrativa de Servigos Gerais (UASG):
158416 - IFES - CAMPUS VITORIA - REQUISITANTE

Clique no(s) plano(s) para editar/visualizar:

Planos

Observagéo! ﬂ _ Em elaboracio

Plano Anual 2021 Em execucdo

EXECLITEUD
H -1 13 an~Y H
==l Plano na situacdo “Em execuc¢ao”, no caso o de 2021, na cor amarela, pode ser editado a Execmauo
1T1] qualquer momento durante todo o ano. Para este tipo de Plano nao ha “janela de
(] |
INSTITUTO
FEDERAL

Espfrito Santo
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APROVEITANDO OS ITENS DE PLANOS
ANTERIORES

Para pesquisar os itens incluidos, basta acessar a tela principal e pesquisar
conforme filtros disponiveis. Os itens do plano de planos anteriores foram
importados para o plano de 2022 para revisao por parte dos solicitantes. Se
nenhum filtro for selecionado, todos os itens serao exibidos.

Selecione



APROVEITANDO OS ITENS DE PLANOS
ANTERIORES

Vocé pode, entao, pesquisar somente os itens da sua coordenadoria incluidos
No ano passado e revisa-los. Veja o exemplo abaixo.

Nome do Grupo: Selecione
Descrig
Tipo do item: Selecione
Subitem: Selecione
Situagdo:
¢ Unidade Responsavel: Coordenadoria de Mecanica
N® do Item:

Cadigo do Item:

ounn Usuario Requisitante (CPF):
[ 1
(1 1]

Data desejada para contratac 3o ou aquisicdo:

INSTITUTO
FEDERAL

Espirito Santo S =T & Lmpar



APROVEITANDO OS ITENS DE PLANOS
ANTERIORES

Os itens abaixo foram incluidos em anos anteriores, e a unidade responsavel foi “Coordenadoria
de Mecanica”.

No botao ﬂ vocé pode editar o item, conforme sua necessidade. Lembrando que vocé pode
tambem excluir itens que nao serao, eventualmente, adquiridos em 2021.

0o v | resultados por pagina ) ) o
Primeiro Anterior 1 Proximo Uitimo
N° do Nome do Tipo Cod Unidade
Item grupo item Descrigdo item Valortotal  Data desejada para contratagéo ou aquisigdo Situagdo responsavel Acoes
O 81 Material BROCA 376338 R$20000  16/07/2020 Em Coordenadoria de n n
HELICOIDAL edicio Mecanica
) (AR) )
O a2 Material BROCA 376377 RS$ 180,00  16/07/2020 Coordenadoria de n n
HELICOIDAL Em Mecanica
edicdo
O 83 Material BROCA 440282 R$ 300,00  16/07/2020 (AR) Coordenadoria de n n n
HELICOIDAL Mecanica
Em
O 84 Material BROCA 321587 RS 50,00 16/07/2020 edicéo Coordenadoria de n n
HELICOIDAL (AR) Mecanica
0O 85 Material BROCA 321578 RS 80,00  16/07/2020 Eg_‘ ) Coordenadoria de n n n
HELICOIDAL edicao Mecanica
(AR)
O 86 Material  BROCA 376339 RS 90,00 16/07/2020 & Coordenadoria de n n n
HELICOIDAL edigo Mecanica
) AR
onn O 88 Material LAMINASERRA 302379 RS$ 600,00  16/07/2020 *R) Coordenadoria de n n “
] | MANUAL Em Mecanica
BEBR i edicdo
1 O &9 Material LAMINASERRA 288525 RS$G0000  16/07/2020 (AR) Coordenadoria de n n n
MANUAL Mecanica
INSTITUTO Em
FEDERAL O 90 Material LAMINASERRA 239037 RS$60000  16/07/2020 edicio  Coordenadoria de n n n
Espfrito Santo MANUAL (AR) Mecanica

Total: RS
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APROVEITANDO OS ITENS DE PLANOS
ANTERIORES

ApOs revisar todos os seus itens, vocé deve encaminha-los para o préximo passo que € o envio
para a Unidade de Compras/Coordenadoria de Licitacoes.

Para tanto, basta marcar o(s) item(ns), clicar no botdo “SITUACOES” e clicar em “ENVIAR PARA

UC”. Veja abaixo:

100 v | resultados por pagina
1
N° do Nome do Tipo Cod
Item grupo item Descrigdo item
1 Servico  Manutengdo 9962

em Piscinas

Total:

IMostrando de 1 até 1 de 1 registros

el

Enviar para UC

Enviar para area de TIC

Primeiro

Valor total

RS

39.799,00

RS
39.799,00

Primeiro

@ Excluir itens selecionados

Anterior 1 Préximo Uttimo

Data desejada para contratagdo ou
aquisigio

06/07/2020

Anterior 1 Proximo Uttimo

Ir para pagina:

Unidade
Situagdo responsavel Agdes

- L~ | x| o [CHIES

(AR)



CADASTRANDO UM ITEM

Se mesmo apos revisar seus itens, vocé ainda deseja incluir
novos itens, basta seguir 0s passos a seguir:

UASG: 158416 - IFES - CAMPUS VITGRIA

Total de itens enviados ao ME : 0
Plano An Ual 202 1 ‘ alor total de itens enviados ao ME - R$ 0,00

Gerenciar grupos

Realize o agrupamento de itens
de mesma natureza, semelhanga
ou afinidade.

Adicionar item
Adicione um novo item para o
plano selecionado.

Importar dados do SIASG

I_l Importe itens contratados em anos
anteriores.

q Localizar Clique para expandir &

Nome do Grupo: Selecione -
[ 1] ] Descrigdo:
am
==. Tipo do item: Selecione -
INSTITUTO
FEDERAL Subitem: Selecione -

Espirito Santo



CADASTRANDO UM ITEM

Selecionar o tipo de item:

8 pgcplanejamento.gov.brfitens/index#

Selecione o tipo de item

Materiais, servigos, obras e Solugdes de Tecnologia da
@ servigos de engenharia Informagdo e Comunicagio

INSTITUTO
FEDERAL
Espirito Santo




CADASTRANDO UM ITEM
Inserir os atributos e caracteristicas do item:

Tipo do item: * Material -
Subitem: * Selecione -
Cadigo do item: * Cddigo do item ?
Descricdo: * Descrigdo
Descricdo sucinta do objeto: * Descricdo sucinta do objeto
P
Unidade de fornecimento: * Unidade de fomecimento
oun Quantidade a ser contratada ou adquirida: =
0oo
1] Estimativa preliminar do valor (RS): *
INSTITUTO

FEDERAL Estimativa preliminar do valor total (RS): *

Espfrito Santo



CADASTRANDO UM ITEM

Para o “codigo do item”, vocé pode utilizar a propria pesquisa
dentro do sistema ou utilizar a ferramenta abaixo:

E importante escolher adequadamente o cédigo do item.

INSTITUTO
FEDERAL
Espfrito Santo


https://siasgnet-consultas.siasgnet.estaleiro.serpro.gov.br/siasgnet-catalogo/#/

CADASTRANDO UM ITEM

INFORMACOES GERENCIAIS

Setor solicitante

Unidade responsavel: * ? email@endereco.com
Informagdes Crgamentarias: Informagdes Orgamentarias | 2
Grupe de Despesa: I Investimento (_/Custeio
Vincular ao grupo: Selecione v ? Novo Grupo
Selecione
Renovacio de contrato: Servigos - Terceirizacdo

Servigos - Concessionarias

Servigos - Manutengdo de Bens Moveis

Servigos - Manutengdo de Bens Imoveis

Servicos - Capacitacdo de Servidores

Materiais - Expediente L

Materiais - Manutencdo de Bens Iméveis Obrigatério escolher

Materiais - Tecnol. Informacdo qual grupo este item
\oltar Materiais - Consumo de Laboratorio - Quimica e Biclogia pertence.
Materiais - Consumo de Laboratério - Mecanica
Materiais - Consumo de Laboratério - Metalurgia
Materiais - Consumo de Laboratorio - Eletrotécnica

Materiais - Consumo de Laboratério - Construgao Civil

Participacdo de recursos extemnos.

Investimento - Obras
==. Investimento - Mobiliario '
11 ] / Investimento - Equipamento para Laboratério
as :
INSTITUTO
FEDERAL

Espirito Santo



CADASTRANDO UM ITEM

Apos preencher todos os campos, clique em “SALVAR” para
finalizar.

Ou, cligue em “SALVAR E CONTINUAR” para que vocé seja
redirecionado a pagina para inclusao de um novo item.

INSTITUTO
FEDERAL
Espfrito Santo



IMPORTANTE!

O passo final € encaminhar seus itens para a Unidade de Compras/Coordenadoria de
Licitacoes.

Para tanto, basta marcar o(s) item(ns), clicar no botdo “SITUACOES” e clicar em “"ENVIAR PARA
UC”. Veja abaixo:

100 v | resultados por pagina o ) o .
1 Primeiro | Anterior | 1 | Proximo | Ultimo
N° do Nome do Tipo Cod Data desejada para contratagdo ou Unidade
Item grupo item Descrigdo item Valor total aquisigio Situagdo responsavel Agoes
1 Servico  Manutencdo 9962 RS 06/07/2020 Em - - n o o
em Piscinas 39.799.00 edi¢do
(AR)
Total: RS
39.79%,00

Mostrando de 1 até 1 de 1 registros

Primeiro | Anterior = 1 Proximo | Ultimo
Enviar para UC @ 3 | o
emm _ r para pagina:
1] Enviar para area de TIC Ir
aEa
INSTITUTO

FEDERAL -

Espfrito Santo



PAC 2022
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e Planejamento O
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INSTITUTO

Administracao, Orcamento e FEDERAL

) Espirito Santo
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