MINISTERIO DA EDUCACAO

INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CONSELHO SUPERIOR

RESOLUCAO DO CONSELHO SUPERIOR N° 103/2022,
DE 30 DE SETEMBRO DE 2022

ANEXO Il = Relatorio Individual de Trabalho

Nome: Roquemar de Lima Baldam Matricula Siape: 270336
Classe / Nivel: D 501
Lotacéo: Coordenadoria de Técnico Metalurgia

Periodo de avaliacdo: 06/10/2021 a 13/03/2022

Justificativa de cumprimento

1 - ATIVIDADE DE ENSINO
1.1 - Avaliacéo discente
1.2 - Disciplinas Ministradas
Gerenciamento de Processos de Servigos — PPGGP - 245 — Programa de Mestrado em
Gestédo Publica da UFES, em conformidade com o Termo de Cooperagdo n® 03/2012
(IFES/UFES), publicado no DOU, secdo 3, de 29/08/2012 e Portaria da Reitoria n°
2320/2018.

2- ATIVIDADE DE APOIO AO ENSINO
2.1 - Orientacéo de monografia de fim de curso
2.2 - Orientacdo de monografia de especializacdo
2.3 - Coorientacdo de monografia de especializagédo

2.4 - Orientacéo de dissertacdo de mestrado ou Minter

Alunos orientados no Programa de Mestrado em Gestdo Publica da UFES, em
conformidade com o Termo de Cooperacdo n° 03/2012 (IFES/UFES), publicado no
DOU, secéo 3, de 29/08/2012 e Portaria da Reitoria n® 2320/2018:

o (Gabriela Repke Novelli
2.5 - Coorientacéo de dissertacdo de mestrado ou Minter
2.6 - Orientagdo de tese de doutorado ou Dinter
2.7 - Coorientacéo de tese de doutorado ou Dinter
2.8 - Orientacgédo de alunos bolsistas que trabalham em programas de monitoria/nivelamento -
2.9 - Acompanhamento de visita técnica de alunos (por turma)
2.10 - Orientacdo de alunos bolsistas/voluntarios de iniciacdo pesquisa e/ou extenséo
2.11 - Orientacao de estagio curricular (obrigatério ou nao)



212 -
2.13 -
2.14 -
2.15-
2.16 -

Participagdo em banca de concurso e processo seletivo do Ifes

Participacdo em banca de concurso e processo seletivo externo

Participacdo na elaboracéo e reestruturacao de projetos pedagogicos

Participagdo em Comissdes e Conselhos ligados ao ensino

Participagdo como membro efetivo de banca examinadora de dissertacdo de mestrado

BALDAM, R. L.; COSTA, LOURENCO; SILVA, L. C. S.. Participacdo em
banca de Henrique Horéacio Rodrigues. Otimizacao de atividades laboratoriais
pela aplicacdo de ferramentas de pensamento enxuto (lean thinking). 2021.
Dissertacdo (Mestrado em Mestrado Profissional em Gestéo Pablica) -
Universidade Federal do Espirito Santo.

CUNHA, C. C. M.; FELIPE, E. S.; BALDAM, R. L.. Participacdo em banca de
Naiana Moraes do Nascimento. Desempenho Ambiental: Uma Proposta de
Melhoria Considerando a Aplicacdo das Normas I1SO 14001 e ISO 50001. 2021.
Dissertacdo (Mestrado em Engenharia e Desenvolvimento Sustentavel) -
Universidade Federal do Espirito Santo.

BALDAM, R. L.; SOUZA, J. B.; DIAS, T. L.; CARNEIRO, T. C. J,; LIMA
FILHO, R. N.. Participacdo em banca de Gabriela Repke Novelli. Impactos da
adocdo de procedimentos para contratacdes de servicos publicos. 2021.
Dissertacdo (Mestrado em Mestrado Profissional em Gestdo Publica) -
Universidade Federal do Espirito Santo.

YAMANE, L. H.; SIMAN, RENATO RIBEIRO; BALDAM, R. L.. Participacao
em banca de Lorena Miossi Alves Cabral. Integracdo das organizacGes de
catadores de materiais reciclaveis no sistema de logistica reversa de residuos de
equipamentos eletroeletrénicos: oportunidades e entraves. 2021. Exame de
qualificacdo (Mestrando em Programa de Engenharia e Desenvolvimento
Sustentav) - Universidade Federal do Espirito Santo.

YAMANE, L. H.; SIMAN, RENATO RIBEIRO; BALDAM, R. L.. Participacéo
em banca de Roger Trancozo De Jesus. Analise das barreiras para a gestao
sustentavel de residuos eletrénicos de origem governamental: estudo de caso
espirito santo. 2021. Exame de qualificacdo (Mestrando em Programa de
Engenharia e Desenvolvimento Sustentav) - Universidade Federal do Espirito
Santo.

2.17 - Participagdo como membro efetivo de banca examinadora de tese de doutorado



2.18 - Participagdo como membro efetivo de banca de TCC de graduacéo e lato sensu
2.19 - Parecer sobre curso técnico, graduacao, pés-graduacao ou outro solicitado pelo Ifes
2.20 - Cumprimento dos prazos estabelecidos para atividades didatico-pedagdgicas

[ X]75% a 100% [] 50 a 74% [ ] menor que 50%

2.21 - Atendimento e participagdo em reunifes de cunho pedagégico/administrativo -

[ X]75% a 100% [] 50 a 74% [ ] menor que 50%

2.22 - Participagdo em curso de formacao continuada de até 20 horas

2.23 - Participacao em curso de formacéo continuada de 20 horas até 40 horas

2.24 - Participag&o em curso de formacéo continuada de mais de 40 horas

2.25 - Participacdo em curso de graduacao

2.26 - Participag&o em curso de formacéo lato sensu

2.27 - Participacdo em curso de formacao stricto sensu

2.28 - Participagdo em curso de pos-doutorado na &rea de atuagdo ou area de
formacao

2.29 - Estégio profissional na area de atuacdo ou na area de formagéo

3 - ATIVIDADES DE PESQUISA E INOVACAO TECNOLOGICA
3.1 - Coordenacgéo de projetos de pesquisa com captagdo de recursos externos ao Ifes
3.2 - Coordenacéo de projetos de pesquisa com captacdo de recursos do Ifes
3.3 - Participacdo em projetos de pesquisa com captacao de recursos externos ao Ifes
3.4 - Participacdo em projetos de pesquisa com captacao de recursos do Ifes
3.5 - Publicacéo de livro didatico, cultural, técnico
¢ SIMAN, RENATO RIBEIRO ; Yamane, Luciana Harue ; BALDAM, ROQUEMAR DE
LIMA ; COSTA, LOURENCO . Organizac¢8es de Catadores de Materiais Reciclaveis:
InovacBes na Gestéo. 1. ed. Belo Horizonte: Poisson, 2021. v. 1. 155p .
3.6 - Capitulo de livro
3.7 - Prefacio de livro
3.8 - Traducéo de livro didatico, cultural ou técnico
3.9 - Artigo em periddico indexado internacional padréo Capes
3.9.1 - Qualis A1
3.9.2 - Qualis A2
3.9.3 - Qualis A3
3.9.4 - Qualis A4
3.9.7 - Qualis B3
3.9.8 - Qualis B4
3.9.9 - Qualis C
3.10 - Trabalhos completos publicados em eventos internacionais
3.11 - Trabalhos completos publicados em eventos nacionais
3.12 - Trabalhos completos publicados em eventos regionais
3.13 - Resumo de trabalhos publicados em eventos internacionais
3.14 - Resumo de trabalhos publicados em eventos nacionais
3.15 - Resumo de trabalhos publicados em eventos regionais
3.16 - Resenha em periédico
3.17 - Artigo em periédico nacional
3.18 - Artigo em periddico internacional
3.19 - Artigo de caréter técnico/divulgativo


http://lattes.cnpq.br/5990166591886283
http://lattes.cnpq.br/3218624501335034

3.20 - Artigos de opinido, resenhas em jornais e revistas de circulacéo local

3.21 - Artigos de opinido, resenhas em jornais e revistas de circulagédo nacional

3.22 - Artigos de opinido, resenhas em jornais e revistas de circulacéo internacional

3.23 - Editoria geral de periddicos internacionais

3.24 - Editoria geral em periédicos nacionais

3.25 - Editoria de livro didatico, cultural, técnico

3.26 - Trabalho apresentado pelo docente em congresso internacional

3.27 - Trabalho apresentado pelo docente em congresso nacional

3.28 - Participag&o em evento internacional como conferencista convidado

3.29 - Participag&o em evento nacional como conferencista convidado

3.30 - Participag&o em evento regional como conferencista convidado

3.31 - Coordenacéo geral de eventos cientificos ou artistico-culturais internacionais

3.32 - Coordenacéo geral de eventos cientificos ou artistico-culturais nacionais

3.33 - Coordenacéo geral de eventos cientificos ou artisticos culturais regionais

3.34 - Membro de comissdo organizadora de eventos cientificos ou artisticos culturais internacionais
3.35 - Membro de comisséo organizadora de eventos cientificos ou artisticos culturais nacionais
3.36 - Membro de comissao organizadora de eventos cientificos ou artisticos culturais regionais
3.37 - Mesas-redondas, palestras, seminarios, cursos ministrados em eventos internacionais
3.38 - Mesas-redondas, palestras, seminarios e cursos ministrados em eventos nacionais
3.39 - Mesas-redondas, palestras, seminarios e cursos ministrados em eventos regionais
3.40 - Participacdo como ouvinte ou curso frequentado em evento internacional

3.41 - Participag&do como ouvinte ou curso frequentado em evento nacional ou regional

3.42 - Trabalho cientifico ou obra artistica ou cultural premiada em nivel internacional

3.43 - Trabalho cientifico ou obra artistica ou cultural premiada em nivel nacional

3.44 - Trabalho cientifico ou obra artistica ou cultural premiada em nivel regional

3.45 - Consultoria a 6rgdos especializados de gestao cientifica, tecnoldgica ou cultural

3.46 - Participacao como revisor/editor de revista internacional

3.47 - Participag&o como revisor/editor de revista nacional

3.48 - Participacdo como editor/revisor de artigos publicados na imprensa

3.49 - Consultoria ad hoc em projetos de pesquisa submetidos a 6érgéo de fomento

3.50 - Cartilhas/apostilas editadas

3.51 - Videos/software/processo de técnica/cultivar/produto tecnolégico

3.52 - Relatorios técnicos de dominio publico

3.53 - Propriedade intelectual ou Patente internacional

3.54 - Propriedade intelectual ou Patente nacional

3.55 - Elaboracéo de banco de dados divulgados, catalogos publicados, cartas ou mapas.
3.56 - Producéo de Programas de Radio e Televisédo

3.57 - Manutencao de obra artistica

3.58 - Maquete

4 - ATIVIDADES DE EXTENSAO
4.1 - Elaboragéo, coordenagdo ou ministracdo de cursos e oficinas presenciais ou a distancia, de
extensdo, aprovados pelo Ifes
4.2 - Participacdo como coordenador de programa ou projeto de extenséo apoiado por Instituicdo
Federal
4.3 - Participag&o como instrutor ou membro executor de programa ou projeto de extenséo apoiado



por Instituicdo Federal

4.6 - Execucdo e supervisdo de analises laboratoriais de projetos extensionistas

4.7 - Supervisao de estagio em projetos de extensao

4.8 - Relatério de atividades de extensdo, com avaliagédo da instancia responséavel pela aprovacao do
projeto

4.9 - Participacdo como docente em cursos de extenséo (a cada 6 horas)

4.10 - Coordenacédo de cursos de extensao

4.11 - Assessoria, consultoria, pericia ou sindicancia, formalmente registrada no Ifes

4.12 - Participac@o em programa assistencial, formalmente registrado na instancia responsavel
4.13 - Participacdo de comissao organizadora de extensao (culturais, esportivos, artisticos)
4.14 - Prestacéo de servicos: andlise laboratorial, assessorias, consultorias, laudos, etc.

4.15 - Realizag&o de palestras em cursos ou eventos de extensao

5- ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS
5.1- Atividades de desempenho gerencial
5.1.1 - Realizacao de relatdrios periddicos das atividades desenvolvidas

e Estrutura Atividades Operacoes — Ifes — Inicio da listagem, balanceamento.

e Servico de prestacao se servicos de BPM (gerenciamento de Processos de
Servicos)

e Suporte ao Gerenciamento de Projetos, seguindo entre outros, diretrizes.

e Criacdo da Proposta de Site em Escritério de Operagdes
5.1.2 - Assisténcia e fiscalizacdo de contratos e prestacao de servicos especificos
5.1.3 - Representagdo no CEPE e em Conselhos vinculados ao Ifes
5.1.4 - Chefia ou coordenacéo de setores/ divisbes/areas/servigos, devidamente reconhecidos e
registrados no IFES, de interesse da unidade e com relatério anual aprovado
5.1.5 - Subchefia de departamento, subcoordenacéo de coordenadoria/colegiado
5.1.6 - Participagdo como membro de colegiados didaticos
5.1.7 - Coordenacéo ou presidéncia de comissdes institucionais indicadas pelo Reitor ou eleita
pelos pares

e Portaria N° 1726, DE 22 de outubro de 2021. Prestacdo de Servico de
Consultoria e implantacéo de Escritério de Mapeamento de Processo

5.1.8 - Membro de comissdes institucionais indicadas pelo reitor ou eleito pelos pares

5.1.9 - Coordenacédo de organismos ou comissdes institucionais em nivel nacional

5.1.10 - Participacao de organismos ou comissdes institucionais em nivel nacional

5.1.11 - Membro de comité assessor (CAPES ou CNPq)

5.1.12 - Membro de comité assessor Estadual ou Municipal para cultura, ciéncia e tecnologia
5.2 — Cargo / Funcéo

5.2.1 - Reitor

5.2.2 - Pro-Reitores

5.2.3 - Diretores de Campi

5.2.4 - Cargos de CD

5.2.5 - Cargos em comisséo e funcdo de confianga - FG e FCC


https://docs.google.com/document/d/1x292yrVekCJ1iE8QZ56XS0-yNPI1ZYlC/edit

5.3 — Representacéo Profissional ou Orgéo de Classe
5.3.1 - Representacédo profissional ou 6rgdo de classe

6 — OUTROS

Data: 06/11/2024

Documento assinado digitalmente

ub ROQUEMAR DE LIMA BALDAM
g Data: 06/11/2024 11:21:53-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Assinatura Docente

Documento assinado digitalmente

“b SIMAO VERVLOET RAMOS
g Data: 10/07/2025 17:11:45-0300

Verifigue em https://validar.iti.gov.br

Assinatura do Coordenador



Anexo |

Exemplo de Atividades (Processos; Projetos; Ndo estruturados) com Suporte de Roquemar
Baldam( https://prodi.ifes.edu.br/component/content/article/2-uncategorised/16696 )



https://prodi.ifes.edu.br/component/content/article/2-uncategorised/16696
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1. SOBRE O PROCEDIMENTO

1.1. OBJETIVO E PRODUTO

e Objetivo: Consolidacdo da Transparéncia Ativa (Disponibilidade da informacéo)
conforme Decreto Federal N° 8.777, de 11 de maio de 2016.

e Produto: Plano de dados abertos atualizado bienalmente.
1.2. ESCOPO
Conjunto de dados abertos do Ifes adequados as normas
1.3. GESTOR DO PROCESSO

e Proé-reitor de Desenvolvimento Institucional

1.4. PARTICIPANTES

Nome Setor e-mail Tel

Leandro Amaral Klein Diretoria de Planejamento Leandro.klein@ifes.edu.br 27 9 9753 3822

1.5. GLOSSARIO

1.6. CONTROLES E INSTRUMENTOS NORMATIVOS (AMPARO LEGAL,
LEIS, RESOLUCOES, NORMAS, PORTARIAS)

Lei de Acesso a Informacgéo - 12.527/2011
Decreto 8.777

Decreto 9.903

IN SLTI N°4 /2012

Escritdrio de Operacgdes - IFES
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1.7. RECURSOS NECESSARIOS

1.7.1. Equipamentos

1.7.2. Sistemas

e Sistemas de Gestdo do Ifes: SIAFI, SIAPE, SIG, Sistema Académico, SRC

1.7.3. Outros

1.8. COMPETENCIAS TECNICAS IDENTIFICADAS

e Especialista: pessoa técnica nas acdes sob sua responsabilidade.

Escritdrio de Operacgdes - IFES
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2. PROCEDIMENTO

Monitorar Plano de Dados Abertos

: D D
H
H
E © Fesoiugio o ! Conjuntos de
Conselhs " Dados
 Novavaidagio
[ reslizads spes
g Wt  ajustes
z A solicitados pslc
o (=3
g
= - = 130-Publicar os
20-Solictar 100-Formatar "
g demandas da : ;‘?&&"g’i £l 00-Atualizar 0 Al o Con — de
E—— ‘mvisbil Checkist Ansalzalo do ) g
,% Solicitagdo de Relatério :;iidaﬂn Ouvidoria . PDA Lista atualizada de
icitag a v :
Fuaizacic do PDA pelo Gabinetz do y dados abertos
recebido a cada bidnio Reitor
30-P L I e L e
-Preparar
£ relatério com Sim 40-Informar 2
4 s dz lizta de
3 sociedade civil solicitagdes
° Ha Arsracdes?
= 60-Verificar
= viabifdade dz
& abartura dos
o NOVOS CONjUNtos
a de dados
£
: 110-Avaliar 3
M Minuta de
S Atwuzlzacio de FDA
2 Foi Aprovado?
9 Ao

Escritdrio de Operacgdes - IFES



g2
Manual de Procedimento 823;9831%%/2240021 il
Monitorar plano de dados abertos Revisdo: 00 INSTITUTO

FEDERAL
Espirito Santo

2.1. 10-REALIZAR REVISAO NORMATIVA

Objetivo da atividade:
e Idem ao titulo.

Responsavel:
e Responsavel pelo PDA.

Entradas (Inputs, insumos) para atividade:
e Solicitacdo de atualizagdo do PDA recebido a cada biénio.

Descricao das tarefas:

1) Levantamento dos normativos sobre PDA
2) Verificar se existem alteracdes a serem realizadas

Saidas (Outputs, Produtos) da atividade:
e Relatdrio com indicacdo se existe alteracdo ou néo.

Item de Controle:
e Normativos (Leis, Decretos, IN, etc)

Modelos de documentos, materiais e técnicas auxiliares:

Escritdrio de Operacgdes - IFES
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2.2. 20-SOLICITAR DEMANDAS DA SOCIEDADE CIVIL

Objetivo da atividade:
e Coletar as principais demandas de dados pela sociedade civil por parte da ouvidoria.

Responsavel:
e Responsavel pelo PDA.

Entradas (Inputs, insumos) para atividade:
e Mensagem com solicitacdo a Ouvidoria.

Descricéo das tarefas:

1) Solicitar a ouvidoria relatério das principais demandas de dados feitas pela
sociedade civil nos dltimos dois anos.

Saidas (Outputs, Produtos) da atividade:

e Oficio a ouvidoria com instrucGes para verificar as demandas de dados
encaminhados pela sociedade civil atraves dos canais de atendimento ao cidadéo.

Item de Controle:

Modelos de documentos, materiais e técnicas auxiliares:

Escritdrio de Operacgdes - IFES
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2.3. 30-PREPARAR RELATORIO COM DEMANDAS DA SOCIEDADE CIVIL

Objetivo da atividade:
e Preparacao do relatério com dados das demandas da sociedade civil prioritarias.

Responsavel:
e Responsavel pelos canais de comunicac¢do com o cidadao na Ouvidoria.

Entradas (Inputs, insumos) para atividade:

e Oficio a ouvidoria com instrucdes para verificar as demandas de dados
encaminhados pela sociedade civil através dos canais de atendimento ao cidadao.

Descricéo das tarefas:

1) Levantamento de solicitacdes de dados institucionais no sistema FALA.BR.
2) Qualificacdo e classificacdo de dados por area.

3) Avaliar as demandas repetidas.

4) Preparacdo do relatorio informando as solicitaces de dados prioritarias.

Saidas (Outputs, Produtos) da atividade:
e Relatério com os dados prioritarios demandados pela sociedade civil.

Item de Controle:

Modelos de documentos, materiais e técnicas auxiliares:

Escritdrio de Operacgdes - IFES
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2.4. 40 - INFORMAR A LISTA DE SOLICITACOES

Objetivo da atividade:
e Idem ao titulo.

Responsavel:
e Responsavel pelos canais de comunicac¢do com o cidaddo na Ouvidoria.

Entradas (Inputs, insumos) para atividade:
e Relatério com os dados prioritarios demandados pela sociedade civil.

Descricao das tarefas:
1) Destinar o relatério com dados para o responsavel pelo PDA.

Saidas (Outputs, Produtos) da atividade:
e Oficio com relatorio contendo a lista e dados demandados pela sociedade civil.

Item de Controle:

Modelos de documentos, materiais e técnicas auxiliares:

Escritdrio de Operacgdes - IFES
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2.5. 50-SOLICITAR VIABILIZACAO DOS CONJUNTOS DE DADOS

Objetivo da atividade:

e Solicitar as Pro-Reitorias que verifique a viabilidade da abertura dos conjuntos de
dados solicitados pela sociedade civil conforme relatério da ouvidoria.

Responsavel:
e Responsavel pelo PDA.

Entradas (Inputs, insumos) para atividade:
e Relatdrio com os dados prioritarios demandados pela sociedade civil.

Descricéo das tarefas:

1) Subdividir as demandas encaminhadas pelo relatério da Ouvidoria por Pro-
Reitorias.

2) Encaminhar as Pro-Reitorias as demandas de dados pela sociedade civil de acordo
com a responsabilidade.

Saidas (Outputs, Produtos) da atividade:
e Oficio com as demandas de dados por Pro-Reitoria.

Item de Controle:

Modelos de documentos, materiais e técnicas auxiliares:
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2.6. 60-VERIFICAR VIABILIDADE DE ABERTURA DOS NOVOS CONJUNTOS
DE DADOS

Objetivo da atividade:
e Identificar os conjuntos de dados que podem ser abertos.

Responsavel:
e Diretores sistémicos vinculados as Pro-Reitorias.

Entradas (Inputs, insumos) para atividade:
e Oficio com as demandas de dados por Pro-Reitoria

Descricéo das tarefas:

1) Identificar a viabilidade de abertura dos dados:
a. Nd&o havendo viabilidade, encaminhar justificativa para o responsavel pelo
PDA.
b. Havendo viabilidade, coletar as informacdes a serem disponibilizadas.

Saidas (Outputs, Produtos) da atividade:

e Oficio com justificativa para ndo abertura dos conjuntos de dados.
e Encaminhar as diretorias sistémicas solicitacao de coleta de dados a serem
disponibilizados.

Item de Controle:

Modelos de documentos, materiais e técnicas auxiliares:
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2.7. 70-PREPARAR OS CONJUNTOS DE DADOS

Objetivo da atividade:
e Idem ao titulo.

Responsavel:
e Diretores sisttmicos vinculados as Pré-Reitorias.

Entradas (Inputs, insumos) para atividade:

e Encaminhar as diretorias sisttmicas solicitacdo de coleta de dados a serem
disponibilizados.

Descricéo das tarefas:

1) Acessar os sistemas e coletar os dados de acordo com os modelos pré-estabelecidos.
2) Encaminhar para o responsavel pelo PDA.

Saidas (Outputs, Produtos) da atividade:

e Mensagem encaminhando ao responsavel pelo PDA com o conjunto de dados a
serem disponibilizados.

Item de Controle:

Modelos de documentos, materiais e técnicas auxiliares:

e Conjunto de dados em formato aberto.
e Metadados.
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2.8. 80-COLETAR A JUSTIFICATIVA DE INVIABILIDADE

Objetivo da atividade:
e Idem ao titulo.

Responsavel:
e Responsavel pelo PDA.

Entradas (Inputs, insumos) para atividade:
e Oficio com justificativa para ndo abertura dos conjuntos de dados.

Descricao das tarefas:

1) Registrar a justificativa de inviabilidade para inclusdo de dados na minuta de
atualizacdo do PDA.

Saidas (Outputs, Produtos) da atividade:

e Topico de informacao das justificativa para a ndao inclusao de dados na minuta do
PDA.

Item de Controle:

Modelos de documentos, materiais e técnicas auxiliares:
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2.9. 90-ATUALIZAR O CHECKLIST

Objetivo da atividade:
e Recepcionar o conjunto de dados preparados pelas diretorias sistémicas com
atualizacao do checklist proposto pelas Pré-Reitorias.

Responsavel:
¢ Responsavel pelo PDA.

Entradas (Inputs, insumos) para atividade:

e Mensagem encaminhando ao responsavel pelo PDA com o conjunto de dados a
serem disponibilizados.

Descricéo das tarefas:

1) Receber o conjunto de dados e identificar aqueles que serdo acrescentados no
checklist.
2) Alterar o checklist de dados abertos.

Saidas (Outputs, Produtos) da atividade:
e Checklist atualizado.

Item de Controle:

Modelos de documentos, materiais e técnicas auxiliares:
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2.10. 100-FORMATAR MINUTA DE ATUALIZACAO DO PDA

Objetivo da atividade:
e Idem ao titulo.

Responsavel:
e Responsavel pelo PDA.

Entradas (Inputs, insumos) para atividade:

e Checklist atualizado.

e Topico de informacao das justificativa para a ndo inclusdo de dados na minuta do
PDA.

Descricéo das tarefas:

1) Se vier da atividade de checklist:
a. Unificacdo da revisdo das normas, do checklist e das justificativas de
inviabilidade de abertura de dados.
2) Se vier do Conselho Superior:
a. Realizar as alteragdes conforme deliberagdes do Conselho Superior.

Saidas (Outputs, Produtos) da atividade:
e Minuta de atualizagao do PDA.

Item de Controle:

Modelos de documentos, materiais e técnicas auxiliares:
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2.11. 110-AVALIAR A MINUTA DE ATUALIZACAO DE PDA

Objetivo da atividade:
e Idem ao titulo.

Responsavel:
e Conselho Superior

Entradas (Inputs, insumos) para atividade:
e Minuta de atualizagdo do PDA.

Descricéo das tarefas:
1) Realizado conforme procedimentos do Conselho Superior.

Saidas (Outputs, Produtos) da atividade:
e Deliberagédo do Conselho Superior.

Item de Controle:

Modelos de documentos, materiais e técnicas auxiliares:
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2.12. 120-PUBLICAR RESOLUCAO

Objetivo da atividade:
e Idem ao titulo.

Responsavel:
e Conselho Superior.

Entradas (Inputs, insumos) para atividade:
e Deliberacdo do Conselho Superior.

Descricdo das tarefas:
1) Realizado conforme procedimentos do Conselho Superior.

Saidas (Outputs, Produtos) da atividade:
e Resolucdo com PDA aprovado.

Item de Controle:

Modelos de documentos, materiais e técnicas auxiliares:
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2.13. 130-PUBLICAR OS CONJUNTOS DE DADOS

Objetivo da atividade:
e Publicar o conjunto de dados no portal dados.gov.br .

Responsavel:
e Responsavel pelo PDA.

Entradas (Inputs, insumos) para atividade:

e Resolucdo com PDA aprovado.
e Novos conjuntos de dados e metadados.

Descricdo das tarefas:
1) Insercdo de conjunto de dados e seus metadados no portal dados.gov.br.

Saidas (Outputs, Produtos) da atividade:
e Portal atualizado com dados abertos.

Item de Controle:

Modelos de documentos, materiais e técnicas auxiliares:
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CONTROLE DAS REVISOES DO PROCEDIMENTOS

2.14. REVISAO 00
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