Solicitacdo de recesso de final de ano 2020
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Atualizacdo do Manual do Servidor traz 11 novos tépicos Auséncias/Afastamentos

© Manual de Servidor do Ifes, documento gue trata de assuntos referentas 3 drea de gestdo de pessoas, foi atualizado com 11 noves tépicos.
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Escolher 2020 e o periodo de recesso desejado.

DADOS DA SoLICITACAO Do PeEriopo pE RECEsSso
Servidor: I
Jornada de Trabalho: 30 horas semanais

Recesso: # | 2020 v

Pericdo de Recesso: # | -- SELECIONE -- -

o . 2020 - 21/12/2020 a 24/12/2020 (4 dias)
DS ES 2020 - 28/12/2020 a 31/12/2020 (4 dias)

Cadastrar || Cancelar

Escolher se utilizara ou ndo o saldo de horas vigente para abatimento do débito, selecionar as horas
no caso de escolher utiliza-las e clicar em adicionar (+).

DADOS DA SoLICITACAO Do PEriopo pE RECEsso
Servidor: I —
Jornada de Trabalho: 30 horas semanais

Recesso: | 2020 h

Periodo de Recesso: # | 2020 - 28/12/2020 a 31/12/2020 (4 dias) v
Carga Horaria do Periodo: 24:00

Utilizar o saldo de horas vigente para abatimento do débito a ser compensado.
UTILIZACAO DO SALDO DE HORAS AUTORIZADO

Abater do Saldo de Horas: | -- SELECIONE -- v || Adicionar (+)

DEFINICAO Do PERIODQMAI/ 201% - D0:00
JUN / 2019 - 00:00
JuL /2019 - 00:00
Tempo Pendente de Compen 1o/ 2019 - 00:00

Inicio da Compen SET .-"_2019 - 00:00
ouT / 2015 - 00:00
OBSERVACOES NOV /2019 - 04:39
—|{ FEV / 2020 - 01:38
MAR /2020 - 01:01

Tempo Autorizado a Compen| Tempo Compensado: 00:00

Término da Compensacdo: 31/05/2021

Cadastrar || Cancelar



Clicar em cadastrar.

DOS DA SOLICITACAD Do PEriopo pE RECesso
Servidor: [

Jornada de Trabalho: 30 horas semanais

Recesso: # | 2020 h
Periodo de Recesso: # | 2020 - 28/12/2020 a 31/12/2020 (4 dias) v
Carga Horaria do Periodo: 24:00
Utilizar o saldo de horas vigente para abatimento do débito a ser compensado,

UTILIZACAO DO SALDO DE HORAS AUTORIZADO

Abater do Saldo de Horas: | -- SELECIONE -- ~ || Adicionar (+)
SaLpos pE Horas UTiLIZADOS
Més do Crédito de Horas Saldo Total Horas Disponiveis Horas Utilizadas Saldo Restante Disponivel
NOV/2019 20:15 04:3% 04:39 00:00 g
FEW/2020 01:38 01:38 01:38 00:00 g’
MAR/2020 01:01 01:01 01:01 00:00 Q
Total de Horas Utilizadas: 07:18
DEFINICAD DO PERiODO DE COMPENSACAD
Tempo Autorizado @ Compensacdo: 15:42 Tempo Compensado: 00:00
Tempo Pendente de Compensacdo: 15:42
Inicio da Compensacdo: 25/10/2020 Término da Compensacdo: 31/05/2021
OBSERVACOES
P

Cadastrar || Cancelar
# Campos de preenchimento obrigatdrio.
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PORTAL DO SERVIDOR > LISTAR/ALTERAR SOLICITAGOES DE PERiODOS DE RECESS0O

Servidor: [
[ Ano de Referéncia: 2020

Buscar || Cancelar

~4: Visualizar Detalhes ' ': Alterar -&’: Remover/Cancelar

LISTAGEM DE SOLICITACOES DE PERioDOS DE RECESSO
Ano de

Referéncia Periodo de Recesso Status
2019 30/12/2019 a 03/01/2020 AUTORIZADA -4 g
2020 28/12/2020 a 31/12/2020 EMVIADA -4 g g
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CHEFIA - HOMOLOGACAQ DO RECESSO

Menu servidor > Chefia de unidade > Homologacoes > Solicitacdes de periodo de recesso
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Preencher o ano de referéncia: 2020 e clicar em buscar.
PORTAL DO SERVIDOR > HOMDLDGA;KD DE SOLICITA;EIES DE PERIiODOS DE RECESSO

CRITERIDS DE Busca

Ano de Referéncia:  |2020

[} servidor:

[} unidade:

D Status: SELECIONE w

Buscar || Cancelar

Clicar em autorizar, conforme legenda (icone verde) ou negar (icone vermelho)

@: Autorizar @: Megar .: Visualizar Detalhes

LISTAGEM DE SOLICITACOES ENvIADAS PArRA HoMmoLOGACAD DE PERiODOS DE RECESSO

Servidor Unidade Ano‘_de_
Referéncia

2020 21/12/2020 a 24/12/2020 ENVIADA 4, @ @
2020 28/12/2020 a 31/12/2020 ENVIADA 4 @ @

MNenhum registro com o status AUTORIZADO foi encontrado com os critérios de busca utilizados.

Periodo de Recesso Status

Nenhum registro com o status NEGADO foi encontrado com os critérios de busca utilizados.

Portal do Servidor

SIGRH | Diretoria de Tecnologia da Informaciio - (27) 3357-7515 | Copyrigh! 0D07-2020 - UFRN - ifes-sigdev01.cefetes.br.sigdev01




Autorizar

PORTAL DO SERVIDOR > AUTORIZAR SOLICITACAO DE PERioDO DE RECESSO

servidor: [—
Status: ENVIADA
Ano de Referéncia: 2020
Periodo do Recesso: 2020 - 28/12/2020 a 31/12/2020 (4 dias)
Carga Horaria do Periodo: 24:00
Observacbes:

CREDITO DE HORAS UTILIZADOS

Més do Crédito de Horas Saldo Total Horas Utilizadas
NOV/2019 20:15 04:39
FEV/2020 01:38 01:38
MAR/2020 01:01 01:01
Total de Horas Utilizadas: 07:18

DEFINICAO DO PERIiODO DE COMPENSACAD

Pand

Tempo P te de Comp cdo: 16:42

Inicio da Compensacdo: 2%/10/2020 Término da Compensacao: 31/05/2021

JUSTIFICATIVA

Autorizar || Cancelar

Portal do Servidor
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PORTAL DO SERVIDOR > HOMOLOGACAD DE SOLICITACOES DE PERIODOS DE RECESSO

Ano de Referéncia:
[ servidor: [ |
[J Unidade: [ |

[ status: SELECIONE W

Cancelar

@: Autorizar @: MNegar ~4: Visualizar Detalhes

LISTAGEM DE SOLICITACOES Enviapas Para HomolLoGacAo pE PErionos ne REcesso

Ano de

Servidor Unidade Ept Periodo de Recesso Status
Referéncia
~41 Visuali; Detalh :r -/ Cancelar Solicitacao

LISTAGEM DE SOLICITAGOES DE PERIiODOS DE RECESS0 AUTORIZADAS

Servidor Unidade Annﬂde_ Periodo de Recesso Status
Referéncia

Nenhum registro com o status NEGADO foi encontrado com os critérios de busca utilizados.



Negar

PORTAL DO SERVIDOR > MEGAR SOLICITAGAO DE PERioDO DE RECESSO

NEGAR SOLICITACAO DE PERioDO DE RECESSO
Servidor:

Status: ENVIADA
Ano de Referéncia: 2020
Periodo do Recesso: 2020 - 21/12/2020 a 24/12/2020 (4 dias)
Carga Horaria do Periodo: 32:00
Observacdes:
DEFINICAO DO PERIiODO DE COMPENSACAD
Tempo Pendente de Compensacao: 32:00

Inicio da Compensacdo: 25/10/2020 Término da Compensacdo: 31/05/2021

JUSTIFICATIVA #

[justificativa da negativa

Megar || Cancelar
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~4: Visualizar Detalhes
LISTAGEM DE SOLICITACOES DE PERiopos DE REcesso NEGADAS

Servidor Unidade Annﬂde_ Periodo de Recesso Status
Referéncia

NEGADA 4
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