
Solicitação de recesso de final de ano 2020

Menu Servidor > Períodos de recesso > cadastrar

Escolher 2020 e o período de recesso desejado.

Escolher se utilizará ou não o saldo de horas vigente para abatimento do débito, selecionar as horas 
no caso de escolher utilizá-las e clicar em adicionar (+).



Clicar em cadastrar.



CHEFIA - HOMOLOGAÇÃO DO RECESSO

Menu servidor > Chefia de unidade > Homologações > Solicitações de período de recesso

Preencher o ano de referência: 2020 e clicar em buscar.

Clicar em autorizar, conforme legenda (ícone verde) ou negar (ícone vermelho)



Autorizar



Negar

Luciana Amaral Cazoto Guimarães
Maria Aparecida Sandoval Nogueira Marcari
Coordenadoria de Cadastro de Pessoas / DRGP / PRODI / REITORIA/IFES


