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BB INSTITUTO FEDERAL
BEMN Espirito Santo

MW Campus Vitdria

®) Este material serve como apoio para preenchimento da demanda (DFD) no sistema

@ Compras.gov.br

_ Area de Trabalho

Area de Trabalho

Esta & a sua area de trabalho do Compras.gov.br

Aqui estdo reunidas suas tarefas didrias nos quadros abaixo, divididos em trés cards - Planejamento da Contratagio. Selecéo do Fornecedor e Compras Finalizadas. E
possivel gerir e favoritar a sua compra. além de acompanhar os seus processos.

Também & possivel visualizar as acdes a serem realizadas por meio do Painel Pendéncias, bem como acompanhar as mensagens e acessar todas as compras realizadas.
Para mais informagdes, acesse o Portal de Compras do Governo Federal!

Compras.gov

Passo a passo para criar um DFD

IFES - CAMPUS VITGRIA | 158416 @5 % 9 w

Criar ~

Ano, Nimero 0w UASG dg Demandas (DFD)

Cesllsdeniscos

ETP

Artefato Digital
Planejamento da Contratacéo (80) oY Selec&o do Fornecedor (5) onaY Compras Finalizadas (172)

| Pedido de Cotacdo Eletroni
17 ETP 158416 - 14/2025 Rascunho Y7 Dispensa Eletronica 158416 - 90004/2025 Em Julgamento T Dispensa Eletronica 158416 - 90002/2025 Hom o
ispensa
Visualizar A Julgar Visualizar relatorio Eletrénica/Inexigibilidade

{7 ETP158416 - 13/2025 Rascunho

Visualizar

{7 ETP158416 - 9/2025 Concluido

Visualizar

{7 ETP158416 - 12/2024 Publicado

Visualizar

o7 Dispensa Eletronica 158416 - 90003/2025 Em Julgamento
A Julgar

o7 Pregdo Eletrénico 158416 - 9000172025 Decidindo Recursos (peloa.. 3

Decidir recurso

‘ﬁ’ Pregdo Eletrénico (Legado) 158416 - 772023  Aguardando AberturaS.. §

Configurar sessdo publica

1¥ Inexigibilidade 158416 - 12/2025 Encerrada IRP
-(aLnlzen Licitagao
1¥ Inexigibilidade 158416 - 51/2025 Encerrada Novo Divulgagiio

Visualizar

'E'} Dispensa de Licitaco 158416 - 126/2025 Encerrada

Visualizar

No sistemma Compras.gov, no inicio da aba clique em CRIAR -
DEMANDA (DFD) para iniciar o preenchimento da demanda .
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HE INSTITUTO FEDERAL

BEMN Espirito Santo ) ) ... :

WE  Campus Vitoria Clique em criar para iniciar o preenchimento da DFD

@ Compras.gov.or IFES - CAMPUS VITORIA | 158416 e v
w Planejamento e Gerenciamento de Contratactes
Planejamento e Gerenciamento de Contratacdes -

MNesta tela as areas requisitantes poderao elaborar os Documentos de Formalizacdo de Demandas - DFDs que fundamentam o
planc de contratacdes anual, evidenciam e detalham as necessidades de contratacao.

@ Elaboracéo de DFDs Consolidacao das demandas Formacao do PCA £ | Aprovagio do PCA

Filtro

PCA Termo a ser pesquisacdo

PCA 2026 - Em elaboracao X Vv Q

Confira se esta selecionado a op¢ao PCA - 2026 - Em elaboracao
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5 P "ﬁ' Plangjamento & Gerenciamento de Contratacdes Documento de Formalizagho da Demanda N° 22/2025
Documento de Formalizacao da
Pemanda O
RASCUNHO _ , , _ , , o , _ _ i
o Informacéo. Antes de editar o documento confira as informacoes abaixo e certifique-se que esta editando o artefato correto. pois as alteragoes serao salvas automaticamente.
& a 9
Numero do Decumento de Formalizacao da Demanda Editado por
B s EC OES DO DOCUMENTO 22/2025 Aracelli Luiza Barbosa
v Documento de Formalizacao da 0/4
Demanda
Data da conclusdo da Contratacio @ Area Requisitante @ UASG Destino do DFD @
.
[ dd/mm/aaaa (m } | Selecione uma Area Recisitante W | ‘ Selecione uma UASG b
2. Justificativa de .
filsuesu s Descricao sucinta do objeto (P00 caracteres restantes) \

: : , ) A UASG do Ifes Campus Vitéria é 158416
Informe a data em que o servico ou material deve estar disponivel na

instituicao

Informar o setor solicitante da demanda.




Descreva, de maneira breve e objetiva, 0 que se deseja adquirir ou

contratar.
v Documento de Formalizacdo da /4 .
Demanda Data da conclusao da Contrjtacéo (7] Area Requisitante © UASG Destinodo DFD @
‘ dd/rmfooaa / m] J { Selecione uma Area Requisitante hd J { Selecione uma UASG hd
1 Informactes Gerais
S e e e ale Descricao sucinta do rojeto (200 caracteres restantes)
MNecessidade
3. Materiais/Servicos y
4 Responsaveis Prioridade
<+ Criar campo Lgaim v

v Acompanhamento
Justificativa de Prioridade &
Relacionamentos

<

PCA
2026 - Em elaboragac

Este campo so é habilitado quando a prioridade Alta for selecionada..




v Documento de Formalizacdo da 0s4

Demanda

-~ e .
e S

Explique por que o item ou servico € necessario.

2. Justificativa de
Necessidade

3. Materiais/Servicos

Para registrar novo material, clique na opc¢ao Adicionar.

Lista de materiais e/ ou servicos incluidos na demanda =+ Adicionar
& a2 O : \_/

Termo a ser pesquisado

B SECOES DO DOCUMENTO Q

~ Documento de Formalizacio da 0/4
Demanda

Materiais (0) Servigos (0)
1 Informacdes Gerais

3 Justificawade A Atencao. Nenhum material incluido. Para registrar novo material. clique na opcéo Adicionar.

wecessidade

/
3. Materiais/Servigos _

Informe na lista de materiais e/ ou servicos desejados




] _ - Flanejamento e Gerenciamento de Contratacoes Documento de Formalizacao da Demanda Ne 23./2025
Documento de Formalizacao da

Demanda 3. Materiais/Servicos @ @

RASCUNHO
Lista de materials e/ou servicos incluidos na demanda <+ Adicionar
& a9 ’
Termo a ser pesquisado N\
B secOES DO DOCUMENTO [ \ Q ]
~ Documento de Formalizacéo da 0s4 N
Demanda
Materiais (0) Servigos . . . ) . - ’
1 Informagdes Gerais Pesquise o material/servico desejado ou insira o numero do Catmat ou
S freser e A Atencdo. Nenhum material incluido. Para registrar novo material clique na opcéo Adicionar. Catse r

Mecessidade

3. Materiais/Servigos

4  Responsaveis

o Informagao. Os responsaveis aqui adicionados tornam-se automaticamente editores deste artefato. caso ainda ndo tenham este perfil

& a2 9
e e e T s Lista de responsaveis pelo artefato adicionados + Adicionar
izacs 0/4
R Ordem CPF Nome email Cargo/Funcéao Despacho Acbes
Demanda

1 Informagoes Gerais

2. Justificativa de
Mecessidade

2o-viateriais/ Servicos

r 4. Responsaveis

=+ Criar campo

Informe os dados do responsavel da demanda




Documento de Formalizacao da

Demanda
RASCUNHO

& a2 O B

B SECOES DO DOCUMENTO

~ Documento de Formalizacio da 04

Demanda

1 Informacdes Gerais

2. Justificativa de
MNecessidade

2 mvateriais/s Servigos

r 4. Responsiveis _

‘!" Criar A

e

w Plansjamento e Gerenciamento de Confratagies Documento de

4. Responsaveis

o Informacéo. Os responsaveis aqui adicionados tor

Lista de responsdveis pelo artefato adicionados

Ordem CPF Nome

Formalizacio da Demanda Ne 2472025

nam-se automaticamente editores deste artefato. caso ainda nao tenham este perfil

<+ Adicionar

email Cargo/Fungao Despacho AGOES

Clique para adicionar o responsavel da demanda

$—____ Informe os dados do responsavel da demanda

Adicionar Responsavel

CPF (Obrigatério)

Email (Obrigatério)

Cargo/Funcéao:

(Obrigatorio)

Outro

v

Despacho (200 caracteres restantes)

Informe o despacho




Documento de Formalizacao da

Demanda
RASCUNHO

& a: O B

B SECOES DO DOCUMENTO

v~ Documento de Formalizacdo da 0/4
Demanda

1 Informacoes Gerais

2. Justificativa de
MNecessidade

3. Materiais/Servicos

<4 Criarcampo

B i L e

_ Planejamento e Gerenciamento de Contratacdes

4. Responsaveis

Documento de Formalizagao da Demanda N« 24/ 2025 Todas as alterogoes foram salvas guiogaatics 'ill\
——

OO Cw

o Informacdo. Os responsaveis aqui adicionados tornam-se automaticamente editores deste artefato. caso ainda ndo tenham este perfil

Lista de responsaveis pelo artefato adicionados <+ Adicionar

Ordem

CPF

Nome

email Cargo/Fungao Despacho Agdes

Apods o preenchimento de todos os dados, clique em ENVIAR
DFD.




